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	业务工作总结（封面）

	姓名
	
	工作单位
	

	所在单位人事部门审核意见
	


人事部门负责人（签字）　　     　    单位（盖章）
年　　月　　日

	推荐委员会成员签名
	





附件2
推荐申报专业技术职称“六公开”监督卡

单位(盖章)：                                                年   月   日
	专业技术人员总数
	
	实际参加推荐的人数
	
	被 推 荐
申报人数
	

	“六公开”
内    容
	   1、公开专业技术岗位数        4、公开申报人述职
   2、公开任职条件              5、公开申报人的评审材料
   3、公开推荐办法              6、公开被推荐申报人员名单

	如果认为单位做到了上述要求，请在下面栏目中签名

	全体专业技术人员或专业技术人员代表

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	单位人事
部门负责人
	
	
	
	

	单位领导
	
	
	
	


注：1．单位人数少的由全体专业技术人员签名，人数较多的可由下属二级单位推  
       选出一定数量的代表签名。
2．未签名人员要另外注明原因。
3．此卡报相应评审委员会和人事部门各一份。
山东省人力资源和社会保障厅制


附件3
申报专业技术职务资格公示情况
          ：
根据专业技术职务资格评审有关规定及《山东省人力资源和社会保障厅关于进一步规范职称评审公示工作的通知》（鲁人社字〔2020〕32号）要求，我单位确定推荐申报职称人员名单后，已将申报人的申报材料及有关情况、投诉受理部门及电话等联系方式在单位显著位置公示。
公示期自  月  日至  月  日，不少于5个工作日。
公示期过后我单位          同志符合申报条件，公示结果： 无异议  。

经手人：
单位（章）
年    月    日




附件4
申报专业技术职务资格专家评议情况表
	                                         评议时间：    年    月    日

	序号
	姓名
	工作单位
	申报专业
技术职务
	同意
票数
	不同意
票  数
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	注：专家委员会（或学术委员会）需由7名以上相应岗位专业技术人员组成。
评委签字：

	监督人员签字：
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附件5
申报人员花名册
单位（盖章）：                                                        年  月  日
	编号
	姓  名
	性别
	出生
年月
	第一学历
	工作
单位
	行政
职务
	参加工
作时间
	现 学历
	从事专业
	拟晋升职位
	现职称聘任时间及年限
	晋升方式
	电话

	
	
	
	
	学历
	毕业时间
	毕业学校
	所学专业
	
	
	
	学历
	毕业时间
	毕业院校及专业
	
	
	
	
	　

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　



说明：
1. 出生年月、毕业时间、参加工作时间等时间栏填写（例：2018.08）。
2. 学历填写（专科填写大专、本科填写大学、硕士研究生填写研究生）。
3. 现学历栏毕业院校及专业（例：山东省委党校/档案学）。
4. 现职称聘任时间及年限（例：助理工程师/2011.12.30/6）。
5. 晋升方式填写正常申报或改系列。
附件6
                             单位推荐排序表（模板）
申报单位（章）：              负责人签字：                            时间：   年   月   日
	序号
	姓名
	性别
	现专业技术职务
	是否有行政职务
	现从事专业技术工作
	申报职称
等级
	推荐情况
	公示情况
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	是否同意推荐
	推荐排序
/总人数
	是否公示
	是否存在投诉举报等情况
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1.该表由申报人员所在单位据实填写。必须经单位负责人审核签字，加盖单位公章后方可上报。
    2.对同一单位申报相同职称等级的人员进行排序。如申报副高级职称2人，“推荐排序/总人数”填写“1/2”“2/2”依次类推。
    3.“是否有行政职务”“是否同意推荐”“是否公示”“是否存在投诉举报等情况”填写“否”或者“是”。有行政职务的，填写行政职务；存在投诉举报等情况的，须填写处理结果，必要时可另附材料。

— 14 —


— 1 —


— 15 —


